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はじめに 

 

『SabunTrail／サブントレイル』は、新旧２つの Word ファイルを比較し、新旧対比表を自動作成する

ツールです。本書は「サブントレイル」に関する機能や操作方法について説明しています。 

 Microsoft、Windows、Word は、米国 Microsoft Corporation の、米国およびその他の国における登

録商標または商標です。 

 その他、本書に記載されている会社名、製品名などは、それぞれ各社の商標、登録商標、商品名で

す。なお、本文中に TMマーク、®マークは明記しておりません。 

 



 

操作マニュアル ＴＯＰＰＡＮエッジ株式会社 

目 次 

 

1. 作業前に確認すること ..................................................................................................................... 1 

1.1. 対応環境 .................................................................................................................................... 1 

1.2. 比較性能と制限事項 .................................................................................................................. 2 

1.2.1. 文字 .................................................................................................................................... 2 

1.2.2. 表（Word により作成できる表） ...................................................................................... 2 

1.2.3. 図（画像ファイルを貼りつけ） ........................................................................................ 3 

1.2.4. クリップアート（Word に添付されたクリップアート） ................................................. 3 

1.2.5. 図形 .................................................................................................................................... 4 

1.2.6. SmartArt ........................................................................................................................... 4 

1.2.7. グラフ ................................................................................................................................ 4 

1.2.8. ハイパーリンク .................................................................................................................. 5 

1.2.9. ブックマーク ..................................................................................................................... 5 

1.2.10. 相互参照 ............................................................................................................................. 5 

1.2.11. ヘッダ、フッタ .................................................................................................................. 6 

1.2.12. フィールド ......................................................................................................................... 6 

1.2.13. ワードアート ..................................................................................................................... 6 

1.2.14. 署名欄 ................................................................................................................................ 7 

1.2.15. 日付と時刻 ......................................................................................................................... 7 

1.2.16. オブジェクト ..................................................................................................................... 7 

1.2.17. 数式 .................................................................................................................................... 8 

1.2.18. 記号と特殊記号 .................................................................................................................. 8 

1.2.19. ルビ .................................................................................................................................... 8 

1.2.20. 縦書き文書 ......................................................................................................................... 9 

1.2.21. 目次 .................................................................................................................................... 9 

1.2.22. その他全般の制限事項 ..................................................................................................... 10 

1.2.23. フィールド コードの一覧表 ............................................................................................ 11 

2. 準備をする ...................................................................................................................................... 13 

2.1. WindowsOS の確認 ................................................................................................................ 13 

2.2. Word バージョンの確認.......................................................................................................... 13 

2.2.1. Word2021 の場合 ............................................................................................................ 13 

2.2.2. Word2019 の場合 ............................................................................................................ 14 

2.3. Visual Studio2010 Tools for Office Runtime ........................................................................ 15 

2.4. インストール ........................................................................................................................... 16 

2.5. ライセンス認証 ....................................................................................................................... 20 

2.5.1. ライセンス証書 ................................................................................................................ 20 

2.5.2. ライセンス認証 ................................................................................................................ 21 



 

操作マニュアル ＴＯＰＰＡＮエッジ株式会社 

2.6. アンインストール ................................................................................................................... 24 

2.7. バージョンアップ ................................................................................................................... 24 

3. 操作する ......................................................................................................................................... 26 

3.1. サブントレイルを開く ............................................................................................................ 26 

3.2. 新旧対比表の作り方 ................................................................................................................ 27 

3.2.1. 新旧対比表作成例 ............................................................................................................ 29 

3.3. 出力設定画面 ........................................................................................................................... 30 

3.3.1. 結果表示方法 ................................................................................................................... 31 

3.3.2. 備考欄の表示 ................................................................................................................... 32 

3.3.3. 出力サイズ ....................................................................................................................... 32 

3.3.4. 自動チェック ................................................................................................................... 32 

3.3.5. 結果画面への表示 ............................................................................................................ 33 

3.3.6. 変更箇所の色 ................................................................................................................... 33 

3.3.7. 変更箇所に下線をつける／削除箇所に取消線をつける（旧列のみ） ............................ 34 

3.4. Word のアドオン .................................................................................................................... 35 

4. 困ったときは .................................................................................................................................. 37 

4.1. エラーメッセージと対処方法 ................................................................................................. 37 

4.2. お問い合わせ ........................................................................................................................... 40 

4.3. 使い方を調べる ....................................................................................................................... 40 

 



 

1 

 

1. 作業前に確認すること 

『サブントレイル』の対応環境や比較性能と制限事項を説明します。 

1.1. 対応環境 

『サブントレイル』をインストールする前に、パソコン（以下 PC）をご確認下さい。 

確認項目 対応環境 

OS Windows11(64 ビット)※1 

CPU、メモリー、HDD Windows11,Word の稼働要件を十分満たす環境を用意くだ

さい。 

ネットワーク インターネット接続※2 

Microsoft Office Word 2019、2021（doc、docx ファイル） 

Microsoft.NET Framework 4.8(Windows11 に含まれる) 

Visual Studio2010 Tools for 

Office Runtime 

Microsoft Office のバージョンによりインストール時に、セ

ットアップされます。表示されない場合は、以下よりダウン

ロードします。 

URL: https://www.microsoft.com/ja-JP/download/details.aspx?id=48217 

 

Microsoft Visual Studio 2010 

Tools for Office Language Pack 

メッセージが日本語で表示されない場合は、以下よりダウン

ロードします。 

URL:https://www.microsoft.com/ja-jp/download/details.aspx?id=48216 

 

※１OS バージョン 22H2 にて検証しております。今後の OS バージョンアップに関しては、保

証しておりません。 

※2 ライセンス認証のために、インターネットへの接続が必要です。 

ライセンス認証後は、ライセンス認証に使用したネットワーク機器のハードウェアが接続さ

れている必要があります。故障による PC 変更や、ネットワーク機器を変更した場合は、再

度ライセンス認証が必要になります。再認証を行う場合は、「4.2 お問い合わせ」記載のメー

ルアドレスより、お問い合わせください。 

【注意】 1. シンクライアント、リモートデスクトップ、サーバ上（XenApp、Microsoft Hyper-V）

での動作は保証しておりません。 

2.『サブントレイル』のインストールやバージョンアップ、および削除は、管理者権限

を持つユーザーで操作する必要があります。 

3.バージョン 1.0 でのライセンスは使用できません。再度ライセンスを購入してくださ

い。 

4.PC 故障、OS 再インストール等によるライセンス再認証が必要な場合には、「4.2 お問

い合わせ」記載のメールアドレスより、お問い合わせください。ライセンス解除を

実施させていただきます。 

5.別の PC にインストールする場合にはライセンスキーの購入をお願いいたします。 

6.バージョン 2.0 から、バージョン 2.2 へ変更する場合はライセンスキーの購入をお願

いいたします。 

https://www.microsoft.com/ja-JP/download/details.aspx?id=48217
https://www.microsoft.com/ja-jp/download/details.aspx?id=48216
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1.2. 比較性能と制限事項 

『サブントレイル』は、「Word の比較」での結果を、新旧対比表として出力します。そのため Word

文書の比較で検出不可の制限があります。Word に表示可能な文書、オブジェクトごとに以下の項

目で説明します。 

分類 項目 比較性能 

(Ａ) 比較・検出可能 差分としての装飾が行われて表示できる場合に記載します。 

(Ｂ) 検出可能 差分としての装飾は行われないが、新旧で並んでいれば違いとして

見える場合に記載します。 

(Ｃ) 検出不可 差分としての装飾も行われず、新旧で並んでいても違いとして見え

ない場合に記載します。 

(Ｄ) 制限事項 固有の制限事項がある場合に記載します。 

1.2.1. 文字 

1.2.1.1. 比較・検出可能 

・文書 

・囲い文字 

・組文字 

1.2.1.2. 検出可能 

文字書式（囲い文字、組文字以外）、段落書式、段落スタイル 

1.2.1.3. 検出不可 

文字スタイル 

1.2.1.4. 制限事項 

・文字スタイルを変更した場合は、新文書に設定されたスタイル（装飾）が新旧対比表の旧文

書に設定されます。 

・文字色は比較の表示に使用する色と一致した場合、区別ができません。 

1.2.2. 表（Word により作成できる表） 

1.2.2.1. 比較・検出可能 

表のセル内に記述された文字の変更、追加、削除 

1.2.2.2. 検出可能 

・表の配置、移動、削除 

・文字色、文字装飾、文字サイズの変更 

・セルにつけた色 
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1.2.2.3. 検出不可 

・表の罫線の変更 

・表内の行の高さ、幅の変更 

・セルの結合、分割 

・代替テキストの追加、変更 

・文字フォントの変更 

1.2.2.4. 制限事項 

・128 行以上の表を含む Word ファイルは Word の制限により比較できません。 

・表のレイアウトは比較元のファイルの表と比較すると異なったレイアウトになります。レイ

アウトの違いを抑えるには元のファイルが A4 サイズの場合、新旧対比表の作成は A3 で行う

ことで崩れが少なくなります。ただし元のファイルと完全に一致したレイアウトにはなりま

せん。 

1.2.3. 図（画像ファイルを貼りつけ） 

1.2.3.1. 比較・検出可能 

図の配置、移動、削除、回転、リサイズ、トリミング、枠線、透過性 

1.2.3.2. 検出可能 

（Ａ）と同様 

1.2.3.3. 検出不可 

・図の圧縮 

・ハイパーリンク 

1.2.3.4. 制限事項 

図に設定されたハイパーリンクは、設定が解除されて表示されます。 

リンク画像は、エラーが発生し、出力が行えません。 

1.2.4. クリップアート（Word に添付されたクリップアート） 

1.2.4.1. 比較・検出可能 

クリップアートの配置、移動、削除、回転、リサイズ、トリミング、枠線、透過性 

1.2.4.2. 検出可能 

（Ａ）と同様 

1.2.4.3. 検出不可 

ハイパーリンク 

1.2.4.4. 制限事項 

クリップアートに設定されたハイパーリンクは、設定が解除されて表示されます。 
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1.2.5. 図形 

1.2.5.1. 比較・検出可能 

図形および図形内のテキストの比較表示はできません。 

1.2.5.2. 検出可能 

・図形の配置、移動、削除、回転、リサイズ、トリミング、枠線、色、透過性 

・文字色、文字装飾、文字サイズ、文字フォントの変更 

1.2.5.3. 検出不可 

代替テキストの追加、変更 

1.2.5.4. 制限事項 

図形に設定されたハイパーリンクは、設定が解除されて表示されます。 

1.2.6. SmartArt 

1.2.6.1. 比較・検出可能 

SmartArt および SmartArt 内のテキスト、図形の比較表示はできません。 

1.2.6.2. 検出可能 

SmartArt および SmartArt 内のテキスト、図形の検出はできません。 

1.2.6.3. 検出不可 

（B）と同様 

1.2.6.4. 制限事項 

・SmartArt は新旧対比表上に表示できません。docx 形式の場合、SmartArt の位置には

[SmartArt は表示できません]と表示されます。 

・doc 形式の場合、SmartArt は表示されませんが、スペースと「SabunTrail」の設定で下線に

チェックが入っている場合、下線が表示されます。 

1.2.7. グラフ 

1.2.7.1. 比較・検出可能 

グラフおよびグラフ内のテキスト、図形の比較表示はできません。 

1.2.7.2. 検出可能 

グラフおよびグラフ内のテキスト、図形の検出はできません。 

1.2.7.3. 検出不可 

（B）と同様 



 

5 

 

1.2.7.4. 制限事項 

グラフは新旧対比表に表示できません。グラフの位置には[グラフは表示できません]と表示され

ます。 

1.2.8. ハイパーリンク 

1.2.8.1. 比較・検出可能 

オブジェクトに設定されたハイパーリンクの差分は比較表示できません。 

1.2.8.2. 検出可能 

オブジェクトに設定されたハイパーリンクの差分は検出できません。 

1.2.8.3. 検出不可 

文字を含むすべてのオブジェクトに設定されたハイパーリンク 

1.2.8.4. 制限事項 

ハイパーリンクは、解除されて表示されます。 

1.2.9. ブックマーク 

1.2.9.1. 比較・検出可能 

オブジェクトに設定されたブックマークの差分は比較表示できません。 

1.2.9.2. 検出可能 

オブジェクトに設定されたブックマークの差分は検出できません。 

1.2.9.3. 検出不可 

文字を含むすべてのオブジェクトに設定されたブックマーク 

1.2.9.4. 制限事項 

文字、オブジェクトに設定されたブックマークは、解除されて表示されます。 

1.2.10. 相互参照 

1.2.10.1. 比較・検出可能 

文字内の相互参照の設定、設定削除 

1.2.10.2. 検出可能 

特になし 

1.2.10.3. 検出不可 

特になし 

1.2.10.4. 制限事項 

特になし 
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1.2.11. ヘッダ、フッタ 

1.2.11.1. 比較・検出可能 

ヘッダ、フッタは比較対象外です。 

1.2.11.2. 検出可能 

ヘッダ、フッタは比較対象外です。 

1.2.11.3. 検出不可 

ヘッダ、フッタは比較対象外です。 

1.2.11.4. 制限事項 

ヘッダ、フッタは新旧対比表に表示されません。 

1.2.12. フィールド 

1.2.12.1. 比較・検出可能 

テキストの追加、変更、削除 

1.2.12.2. 検出可能 

フィールドの配置、移動、削除 

文字フォントの変更は、後述の「フィールド コードの一覧表」を参照して下さい。 

1.2.12.3. 検出不可 

文字色、文字装飾、文字サイズ 

文字フォントの変更は、後述の「フィールド コードの一覧表」を参照して下さい。 

1.2.12.4. 制限事項 

・操作日付が設定された場合、現在の日付で比較されます。 

・その他、設定したフィールドコードの種類により、検出の可否があります。 

1.2.13. ワードアート 

1.2.13.1. 比較・検出可能 

ワードアートのリサイズ、レイアウトの変更（行内、四角、外周、背面、全面） 

1.2.13.2. 検出可能 

・ワードアートの色、透過性、線 

・文字色、文字装飾、文字サイズ、文字フォントの変更 

1.2.13.3. 検出不可 

ワードアートの回転、行揃えの変更 

1.2.13.4. 制限事項 

特になし 
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1.2.14. 署名欄 

1.2.14.1. 比較・検出可能 

署名欄の配置、移動、削除 

1.2.14.2. 検出可能 

行揃えの変更 

1.2.14.3. 検出不可 

文字色、文字装飾、文字サイズ、文字フォントの変更 

1.2.14.4. 制限事項 

特になし 

1.2.15. 日付と時刻 

1.2.15.1. 比較・検出可能 

日付と時刻の配置、移動、削除 

1.2.15.2. 検出可能 

文字色、文字装飾、文字サイズ 

1.2.15.3. 検出不可 

特になし 

1.2.15.4. 制限事項 

文字色は比較の表示に使用する色と一致した場合、区別ができません。 

1.2.16. オブジェクト 

1.2.16.1. 比較・検出可能 

オブジェクトおよびオブジェクト内のテキスト、図形の比較表示はできません。 

1.2.16.2. 検出可能 

オブジェクトおよびオブジェクト内のテキスト、図形の検出はできません。 

1.2.16.3. 検出不可 

（B）と同様 

1.2.16.4. 制限事項 

オブジェクトは新旧対比表に表示できません。オブジェクトの位置には「オブジェクトは表示

できません」と表示されます。 
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1.2.17. 数式 

1.2.17.1. 比較・検出可能 

数式および数式内のテキスト、図形は比較表示できません。 

1.2.17.2. 検出可能 

数式の配置、移動、削除、文字色、文字装飾、文字サイズの変更 

1.2.17.3. 検出不可 

doc 形式 

1.2.17.4. 制限事項 

・docx 形式の場合、文字色、下線の設定はされません。 

・doc 形式の場合、オブジェクトのため、数式の位置には［オブジェクトは表示できません］と

表示されます。 

1.2.18. 記号と特殊記号 

1.2.18.1. 比較・検出可能 

文字列の配置、移動、削除 

1.2.18.2. 検出可能 

文字色、文字装飾、文字サイズの変更 

1.2.18.3. 検出不可 

文字フォントの変更 

1.2.18.4. 制限事項 

特になし 

1.2.19. ルビ 

1.2.19.1. 比較・検出可能 

文字の配置、移動、削除、文字フォント変更 

1.2.19.2. 検出可能 

文字色、文字装飾、文字サイズの変更 

1.2.19.3. 検出不可 

特になし 

1.2.19.4. 制限事項 

Word の比較機能の削除、追加、書式変更と同様に表示します。 
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1.2.20. 縦書き文書 

1.2.20.1. 比較・検出可能 

（横書き文書と同様の比較性能） 

1.2.20.2. 検出可能 

（横書き文書と同様の比較性能） 

1.2.20.3. 検出不可 

（横書き文書と同様の比較性能） 

1.2.20.4. 制限事項 

・縦書きの文書同士を比較した場合も横書きで表示されます。 

・縦書きと横書きを比較した場合、横書きで表示されます。 

1.2.21. 目次 

1.2.21.1. 比較・検出可能 

目次の追加、削除、変更 

1.2.21.2. 検出可能 

（A）と同様 

1.2.21.3. 検出不可 

ページ、目次の書式 

1.2.21.4. 制限事項 

・「SabunTrail」のオプション設定で「差分のみ表示」にチェックを入れると、目次の一番上に

フィールドコードが表示されます。 

・旧文書のページ番号は、新文書のページ番号で表示されます。 
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1.2.22. その他全般の制限事項 

(1) 編集の制限が設定されたファイル 

比較する Word ファイルに、編集の制限が設定されている場合、エラーになる場合があります。

比較前に、保護設定を解除後、実行して下さい。 

制限を解除するために、パスワードが必要な場合、「作成する」ボタンをクリック後、Word が

起動しパスワードの入力が求められます。パスワードの入力画面でパスワードを入力し「OK」

ボタンをクリックすると新旧対比表が作成されます。パスワードの入力画面で「キャンセル」

ボタンをクリックした場合は新旧対比表の作成はされません。 

また、作成された新旧対比表にはパスワードの設定は継承されません。改めてパスワードを設

定する必要があります。 

(2) マクロが設定されたファイル 

比較する Word ファイルにマクロが設定されている場合、マクロの有無、変更いずれも検出で

きません。ファイルの比較は可能ですが、設定されているマクロは比較対象外です。 

(3) アドイン 

Microsoft 社以外の他社製のアドイン、Microsoft Office の標準インストールで導入されるアド

イン以外のアドインを利用して挿入されたオブジェクトについては比較・検出できません。新

旧対比表にも当該のアドインを利用して作られたオブジェクトは表示できません。 
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1.2.23. フィールド コードの一覧表 

フィールドコード 
フォント

サイズ 
文字色 

フォント

種別 
備考 

Author フィールド 
○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

AutoNum フィールド ○ ○ ○ 検出可 

AutoNumLgl フィールド ○ ○ ○ 検出可 

AutoNumOut フィールド ○ ○ ○ 検出可 

AutoText フィールド 
○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

AutoTextList (定型句) フィールド 
○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

Comments フィールド × × × 検出不可 

Compare フィールド ○ ○ ○ 検出可 

CreateDate フィールド ○ ○ ○ 検出可 

Date フィールド × × × 検出不可 

DocProperty フィールド 
○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

DocProperty.Author フィールド 
○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

DocProperty.Company フィールド 
○ ○ × 

新側のフォント種別が変わらな

い。 

DocProperty.Cotegory フィールド 
○ ○ × 

新側のフォント種別が変わらな

い。 

EditTime フィールド ○ ○ ○ 検出可 

FileName フィールド 
○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

FileSize フィールド ○ ○ ○ 検出可 

Hyperlink フィールド × × × 検出不可（変換時に削除） 

IncludePicture フィールド × × × 検出不可 

IncludeText フィールド × × × 検出不可 

Info.Author フィールド 
○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

ListNum フィールド 
○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

NumWords フィールド ○ ○ ○ 検出可 

Page フィールド ○ ○ ○ 検出可 
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フィールドコード 
フォント

サイズ 
文字色 

フォント

種別 
備考 

RevNum フィールド ○ ○ ○ 検出可 

SaveDate フィールド ○ ○ × 旧側の「分」以外は新側と同じ 

Section フィールド ○ ○ ○ 検出可 

SectionPages フィールド ○ ○ ○ 検出可 

Subject フィールド 
× × × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

Template フィールド 
○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

Time フィールド × × × 検出不可 

Title フィールド 

○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。 

新側のフォント種別が変わらな

い。） 

UserInitials フィールド ○ ○ ○ 検出可 

UserName フィールド 
○ ○ × 

検出不可（全角文字のフォント変

更を検出することができない。） 

 



 

13 

 

2. 準備をする 

『サブントレイル』の対応環境を確認します。対応環境を満たしている場合、インストールをしま

す。対応環境を満たしていない場合は、必要なソフトをダウンロードして下さい。 

2.1. WindowsOS の確認 

『サブントレイル』が使用できる OS については、1.1 対象環境を参照して下さい。 

2.2. Word バージョンの確認 

『サブントレイル』が使用できるWordのバージョンについては、1.1対象環境を参照して下さい。

以下の方法で Word のバージョン、bit（32 ビット、64 ビット）を確認します。 

2.2.1. Word2021 の場合 

画面 手順 

 

 

 

①  Word を開き「アカウント」を

クリックします。 

②  Word のバージョン情報をク

リックします。 

③ Word の Bit 数を確認します。 

 

 

  

２ 
   

  
１ 

３ 
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2.2.2. Word2019 の場合 

画面 手順 

 

 
 

 

① Word を開き「ファイル」をクリ

ックします。 

② 「アカウント」をクリックしま

す。 

③ 「Word のバージョン情報」をク

リックします。 

２ 
 

１   

 ３ 
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画面 手順 

 

 
 

 

④ ライセンス認証された部品の

Word のバージョン情報（bit）

を確認します。 

2.3. Visual Studio2010 Tools for Office Runtime 

『サブントレイル』の Word のアドオン機能を使用するために必要です。 

Office のバージョンによりインストール時に、セットアップされます。ただし適切なバージョン

でない場合がありますので、以下 Web サイトよりダウンロードします。 

URL: https://www.microsoft.com/ja-JP/download/details.aspx?id=48217 

 

４   

https://www.microsoft.com/ja-JP/download/details.aspx?id=48217
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2.4. インストール 

【注意】Word が 32bit の場合は、x86 フォルダに含まれるインストーラーで実行します。 

Word が 64bit の場合は、x64 フォルダに含まれるインストーラーで実行します。 

画面 手順 

 

 
 

 

① Word が 32bit の場合は、x86 フ

ォルダから、64bit の場合は、 

x64 フォルダから 

「SabunTrail Setup.msi」をダブ

ルクリックし、インストールを

実行します。 

 

 

 

 

② 「次へ」ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

③ ＜ソフトウェア使用許諾書＞を

ご確認の上、同意いただける場

合は「同意する」をクリックし

ます。 

④ 「次へ」ボタンをクリックしま

す。 

*1 使用許諾書に同意されない場合

は、「キャンセル」ボタンをク

リックします。インストーラー

が終了します。 

１ 

    
    

32bit の場合 

64bit の場合 

*1
11 

２ 

３ 

４ 
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画面 手順 

 

 

 

⑤ インストール フォルダを確認

します。 
C:¥Program Files¥TOPPAN Edge 

¥SabunTrail 

*2 「参照」をクリックすると、イ

ンストール フォルダを変更す

ることができます。 

*3 「ディスク領域」をクリックし

インストールする空き領域が

あるか確認します。 

⑥ 「次へ」ボタンをクリックしま

す。 

 

 

*3「SabunTrail ディスク容量」 

 
 

 

 

選択したインストールフォルダのド

ライブに 9.5MB 以上の空き領域が

あるか確認します。 

５ *2
11 
*3
11 

６ 
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画面 手順 

 

 

⑦ 準備ができました。 

「次へ」ボタンをクリックしま

す。 

 

 

*4 ユーザーアカウント制御 

 
 

 

 

操作しているユーザーの設定により

左記の画面が表示されます。 

インストールを続ける場合は、「は

い」をクリックして下さい。 

 

 

インストール中、表示されます。 

 

７ 

 

*4
11 
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画面 手順 

 

 
 

 

⑧ インストールは完了です。 

「閉じる」ボタンをクリックし

ます。 

８ 
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2.5. ライセンス認証 

2.5.1. ライセンス証書 

お手続きを頂くと、郵送で、以下のようなライセンス証書が届きます。「ライセンスキー」を使

用してライセンス認証をして下さい。 

また、ご購入頂いたライセンス数により複数のライセンスキーが記述されています。 
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2.5.2. ライセンス認証 

画面 手順 

 

 

 
 

 
 

 

① 「Winodws アイコン」→

「SabunTrail2.2」をクリックし

ます。 

*1 または 

デスクトップの「SabunTrail2.2」

ショートカットをダブルクリ

ックします。 

  

 

 

 

② 「ライセンス認証」をクリック

します。 

 

   
    

*1
11 

 

   
    １ 

２ 
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画面 手順 

 
 

 

② または、試用期間が終了してい

ると左記の画面が表示されま

すので「閉じる」ボタンをクリ

ックします。 

 

 

 

③ お届けした「ライセンスキー」

（英数 20 文字）を入力します。 

④ 「ライセンス認証」ボタンをク

リックします。 

 

 

 
 

 

⑤ 「閉じる」ボタンをクリックし

ます。 

 

【注意】1 一度、ライセンス認証を行ったことのあるライセンスキーを入力した場合には、ライ

センス認証時に下記のエラーが表示されライセンス認証が行えません。 

 

 

 

２  

5 

４ 

３ 



 

23 

 

2 インターネットに接続されていない場合には、ライセンス認証時に下記のエラーが表

示されライセンス認証が行えません。インターネットに接続された環境でライセンス

認証を実施して下さい。 

また、インターネットに接続する場合にプロキシサーバでのパスワード認証が必要な

環境の場合はライセンス認証が行えません。プロキシサーバでの認証を解除し認証を

実施してください。 
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2.6. アンインストール 

Windows の機能を使用します。 

画面 手順 

 

 

 
 

 

①  検索ウインドウからの「プロ

グラムの追加と削除」を入力し、

インストールされているプログ

ラム一覧を表示します。 

 

 
 

 

②  「SabunTrail」の「…」を選択

します。 

③ 「アンインストール」ボタンを

クリックします。 

 

 

 
 

 

 

③  「アンインストール」ボタン

をクリックします。 

2.7. バージョンアップ 

バージョンアップ、バグフィックス版は、以下の URL よりダウンロードしてご使用下さい。 

URL：https://solutions.toppan-edge.co.jp/solution/666/ 

１ 
    

 

２ 

４ 

３ 

操作しているユーザーの設定によ

り左記の画面が表示されます。 

インストールを続ける場合は、「は

い」をクリックして下さい。 

https://solutions.toppan-edge.co.jp/solution/666/
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バージョンアップする場合は、旧バージョンの『サブントレイル』をアンインストールしてから、

新しいバージョンの『サブントレイル』をインストールして下さい。 

 

※「サブントレイル」バージョン 1.0、バージョン 1.1 でのライセンスは使用できません。ライセン

スを購入して下さい。 

※「サブントレイル」バージョン 2.0 のライセンスは使用できません。ライセンスを購入して下さ

い。 
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3. 操作する 

『サブントレイル』の操作方法を説明します。 

3.1. サブントレイルを開く 

『サブントレイル』がインストールされると、スタートメニューとデスクトップにショートカッ

トが作成されます。 

画面 手順 

 

 

 
 

 
 

 

① 「Winodws アイコン」→

「SabunTrail2.0」をクリックし

ます。 

*1 または 

デスクトップの「SabunTrail2.0」

ショートカットをダブルクリ

ックします。 

  

 

   
    

*1
11 

 

   
    １ 
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3.2. 新旧対比表の作り方 

比較する Word ファイルを選択し、新旧対比表を作成します。 

また、必要に応じて新旧対比表の表示方法をカスタマイズします。 

画面 操作 

 

 
 

 

① 新ファイルをドラッグします。 

② 旧ファイルをドラッグします。 

③ 出力設定画面を表示し、必要に

応じて設定します。 

参照 3.3 出力設定画面 

④ 「作成する」をクリックします。 

*1,2 「参照」をクリックすると、

「ファイル選択」画面が表示

されます。 

 

 

*1,2「ファイル選択」画面 

 
 

 

 

① 旧（新）ファイルの保存フォル

ダを選択します。 

② ファイルを選択します。 

③ 「開く」ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

変換中表示されます。 

 

*4 中断 

「中断」ボタンをクリックする

と新旧対比表の作成を中断し

ます。 

１ ２ 

*2
11 

 

*1
11 

 

  

    

  
1 ８ 

  
1 ８ 

  
４ 

３ 

  

  

  

1 

２ 

３ 

*4
11 
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画面 操作 

 

 
 

 

⑤ 新旧対比表の保存フォルダを

選択します。 

⑥ ファイル名を入力します。 

⑦ ファイル形式を選択します。 

※docx 形式で保存する場合、 

▼から 

「docx ファイル(*docx)」を選

択します。 

⑧ 「保存」ボタンをクリックしま

す。 

「注意」保存フォルダに入力したフ

ァイル名と同じ名前のフ

ァイルがある場合、上書き

するか確認されます。 

 

 
 

 

⑨ 「閉じる」ボタンをクリックし

ます。 

 

 
 

⑩ Windows のエクスプローラー

より⑤で指定した新旧対比表

の保存フォルダを選択します。 

⑪ 作成された新旧対比表をダブ

ルクリックします。 

 

 
 

 

作成された新旧対比表が表示され

ます。 

 

  

  

５ 

  
８ 

７   
６ 

 ９
９ 

  
10 

  
11 
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3.2.1. 新旧対比表作成例 

初期設定のまま新旧対比表を作成すると以下のように作成されます。 

左側が新ファイル、右側が旧ファイルです。新ファイル中の追加された文書は青字、旧ファイル

中の削除された文書は赤字、下線付き、備考欄なし、サイズは A4、印刷の向きは「横」の用紙

設定で作成されます。 

 

 

削除 

追加 

変更 
変更 

新ファイル 旧ファイル 
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3.3. 出力設定画面 

新旧対比表の表示方法は、「出力設定」画面の設定によって変更することができます。 

【注意】次回から変更した設定で、新旧対比表が作成されます。 

画面 設定 

 

 
 

 

「出力設定を確認・変更」ボタンを

クリックすると「出力設定」画面が

表示されます。 

 

 

 

① 結果表示方法を設定します。 

② 備考欄の表示を設定します。 

③ 出力サイズを設定します。 

④ 更新日で新旧ファイルを判断

するか設定します。 

⑤ 新旧対比表上に、フォルダ名、

ファイル名、ファイル更新日時

の表示を設定します。 

⑥ 変更箇所の色を設定します。 

⑦ 変更箇所に下線、削除箇所に取

消線を設定します。 

⑧ 「保存して閉じる」ボタンをク

リックすると設定が保存され、

出力設定画面を閉じます。 

 

 

詳細操作等は、次ページ以降を

参照。 

 

  

１ 
２ 

  

7 

３ 
4 
5 

6 

6 
7 

8 
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3.3.1. 結果表示方法 

 

3.3.1.1. 「差分のみ表示」にチェックをいれた場合 

全文ではなく、変更部分のみを表示します。 

 

3.3.1.2. 「追加／削除を表示」にチェックをいれた場合 

追加・削除された段落に、それぞれ「（追加）」「（削除）」と明記します。 

 

3.3.1.3. 「変更前・後を逆にする」にチェックをいれた場合 

左側に旧ファイル、右側に新ファイルを表示します。

 

削除と表示 

追加と表示 

新ファイル 旧ファイル 
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3.3.2. 備考欄の表示 

 

備考欄の表示を「なし」「1 列」「2 列」から選択します。 

 

3.3.3. 出力サイズ 

 

新旧対比表の Word ファイルの用紙は、「A4」または「A3」に設定できます。 

3.3.4. 自動チェック 

 

①にチェックした場合、新旧ファイルに選択したファイルの更新日時を比較し、旧ファイルの更

新日時が新ファイルの更新日時より新しい場合に新旧ファイルを入れ替えて出力します。 

*1 でチェックした場合には、警告を出さないように設定できます。 

 

１列の場合 

※２列の場合は、備考欄が

２列作成されます。 

  

  
1 

２ 

*1
11   

更新日時 2014/11/27 更新日時 2015/03/09 
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3.3.5. 結果画面への表示 

 

新旧対比表上に、フォルダ名、ファイル名、ファイル更新日時を表示する場合にチェックします。 

 

3.3.6. 変更箇所の色 

 

新旧の変更箇所の色を「赤」「青」「緑」から選択します。 

または「色選択」ボタンから他の色を選択します。 

 

フォルダ名 

ファイル名 

ファイル更新日時 

３ 

  
1 

  
２ 

  

色設定操作 
①「色の設定」ボタンクリック 
②色選択 
③「OK」ボタンクリック 

  

緑選択 

色選択 
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3.3.7. 変更箇所に下線をつける／削除箇所に取消線をつける（旧列のみ） 

 

変更箇所に下線の有無を選択します。 

 

 

下線なし 

下線あり 

取消線なし 

下線あり 

下線あり 

取消線あり 
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3.4. Word のアドオン 

「サブントレイル」をインストールすると、Word のリボンインターフェースに「SabunTrail」タ

ブが表示されます。 

この機能を使用して、新旧対比表を作成します。 

画面 操作 

 

 
 

 

① 新ファイル（編集後）を開きま

す。 

② リボン「SabunTrail」→「実行」

をクリックします。 

*1 「設定」をクリックすると、

「SabunTrail」画面が表示さ

れ、設定変更できます。 

3.3 出力設定画面 

 

 

 
 

 

③ 旧ファイルの保存フォルダを

選択します。 

④ 旧ファイル名を選択します。 

⑤ 「開く」ボタンをクリックしま

す。 

 

 
 

 

⑥ 新旧対比表の保存フォルダを

選択します。 

⑦ ファイル名を入力します。 

⑧ ファイル形式を選択します。 

※docx 形式で保存する場合、 

▼から 

「docx ファイル(*docx)」を選

択します。 

⑨ 「保存」ボタンをクリックしま

す。 

２ 
*1
11 

 

  

１ 

  

  

３ 

  

５ 

４ 

  

  

６ 

９ 
８ 

７ 
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画面 操作 

 

 
 

 

変換中に表示される画面です 

 

 

 
 

 

⑩ 新旧対比表が作成されます。 

Word が開き、作成された新旧

対比表が表示されます。 

 

 
 

 

変換中に新旧対比表の作成を中断

したい場合 

 

*3 中断 

「中断」ボタンをクリックしま

す。 

 

10 

*3
11 
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4. 困ったときは 

『サブントレイル』の操作中、お困りになった場合はこちらをご確認下さい。 

4.1. エラーメッセージと対処方法 

『サブントレイル』操作中に別画面で表示されるメッセージ、エラーメッセージ、その対応方法

について紹介します。 

『サブントレイル』を開いての操作の場合 

No コード メッセージ 発生条件 対処 

1 I-0001 
処理がキャンセルされまし

た。 

処理が途中でキャンセルさ

れた場合 

改めて新旧対比表を作成し

てください。 

2 I-0002 
ファイルの保存先を選択し

てください。 

処理完了後に保存先を指定

する場合 

なし 

3 I-0003 処理が完了しました。 処理が正常終了した場合 なし 

4 I-0004 
新ファイルを選択してくだ

さい。 

新ファイル「参照」ボタン

クリック時 

なし 

5 I-0005 
旧ファイルを選択してくだ

さい。 

旧ファイル「参照」ボタン

クリック時 

なし 

6 Q-0001 

同じ名前のファイルが既に

存在します。上書きします

か？ 

保存先に同じ名前のファイ

ルが存在する場合 

上書きする場合は「はい」 

上書きしない場合は「いい

え」を押して、再実行して

ください。 

7 Q-0002 

新旧ファイルが逆に設定さ

れています。入れ替えます

か？ 

新ファイルに指定されたフ

ァイルの更新日<旧ファイ

ルに指定されたファイルの

更新日の場合 

「はい」を選択すると、新

旧を入れ替えて処理を行い

ます。「いいえ」を選択す

ると、処理をキャンセルし

ます。 

8 Q-0003 

今後この警告を表示せず、

自動で入れ替える 

Q-0002 の追加メッセージ チェックして「はい」を選

択した場合、以降は Q-0002

を表示せずに、新旧のファ

イルを入れ替えます。 

9 E-0001 
新ファイルが選択されてい

ません。 

新ファイルが未入力の場合 新ファイルを指定して下さ

い。 

10 E-0002 
旧ファイルが選択されてい

ません。 

旧ファイルが未入力の場合 旧ファイルを指定して下さ

い。 

11 E-0003 

新ファイルには拡張子 doc

か docx のファイルを指定し

てください。 

新ファイルに拡張子

docx,doc 以外の拡張子を指

定した場合 

新ファイルには拡張子 docx

か doc のファイルを指定し

てください。 

12 E-0004 

旧ファイルには拡張子 doc

か docx のファイルを指定し

てください。 

旧ファイルに拡張子

docx,doc 以外の拡張子を指

定した場合 

旧ファイルには拡張子 docx

か doc のファイルを指定し

てください。 

13 E-0005 
新ファイルが存在しませ

ん。 

新ファイルに指定したファ

イルが存在しない場合。 

存在するファイルを新ファ

イルに指定してください。 

14 E-0006 
旧ファイルが存在しませ

ん。 

旧ファイルに指定したファ

イルが存在しない場合 

存在するファイルを旧ファ

イルに指定してください。 

15 E-0007 
試用期間が終了していま

す。ライセンスキーを入力

試用期間が終了している場

合 

ライセンスキーを購入し、

手順に従ってアクティベー
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No コード メッセージ 発生条件 対処 

してください ションを行ってください。 

16 E-0008 
ライセンスキーが違いま

す。 

ライセンスキーが正しくな

い場合 

正しいライセンスキーを入

力してください 

17 E-9990 

初期化中にエラーが発生し

ました。詳細コード={エラ

ー内容} 

アプリケーションの初期中

にエラーが発生した場合 

インストールに失敗してい

る場合があります。再イン

ストールしても問題が解決

しない場合は「問合せフォ

ーム」で、お問い合わせく

ださい。 

18 E-9991 

変換中にエラーが発生しま

した。詳細コード={エラー

内容} 

変換中にエラーが発生した

場合 

データに起因するエラーの

可能性があります。比較時

の制限事項をご確認くださ

い。問題が解決しない場合

は、「問合せフォーム」で、

お問い合わせください。 

19 E-9992 

マニュアル表示中にエラー

が発生しました。詳細コー

ド={エラー内容} 

マニュアルの表示に失敗し

た場合 

インストールに失敗してい

る場合があります。再イン

ストールしても問題が解決

しない場合は、「問合せフ

ォーム」で、お問い合わせ

ください。 

20 E-9993 

ダイアログの表示中にエラ

ーが発生しました。詳細 

コード={エラー内容} 

ヘルプから「Sabuntrail につ

いて」を選択したさいに表

示されるダイアログでエラ

ーが発生した場合 

インストールに失敗してい

る場合があります。再イン

ストールして下さい。 

21 E-9994 

出力設定画面の表示中にエ

ラーが発生しました。詳細

コード={0} 

出力設定画面の表示中に予

期せぬエラーが発生した場

合 

環境不正の可能性があるた

め、再現性がある場合は再

インストールして下さい。 

 

『Word のアドオン』を使用して操作をしている場合 

No コード メッセージ 発生条件 対処 

1 I-A001 
比較する旧ファイルを指定

してください 

比較する旧ファイルを選択

する場合 

なし 

2 I-A002 
出力先を指定してくださ

い。 

出力先ファイルを選択する

場合 

なし 

3 E-A001 

比較するためにはファイル

を保存する必要がありま

す。 

未保存の新規ファイルを比

較しようとした場合 

比較するためにはファイル

を任意のディレクトリに保

存してください。 

4 E-A002 

変更が保存されていませ

ん。保存してから実行して

ください。 

編集中のファイルを比較し

ようとした場合 

変更を保存してから実行し

てください。 

5 E-A003 

ファイルが未指定のため、

処理を中断します。 

比較する旧ファイル、もし

くは保存先ファイルを指定

しなかった場合 

旧ファイル、保存先ファイ

ルを指定して下さい。 
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No コード メッセージ 発生条件 対処 

6 E-A990 

sabuntrail の初期化に失敗し

ました。 

アドインの初期化に失敗し

た場合 

インストールに失敗してい

る場合があります。前提プ

ログラムが正しくインスト

ールされていることをご確

認の上、問題が解決しない

場合は、「問合せフォーム」

で、お問い合わせください。 

7 E-A991 

sabuntrail でエラーが発生し

ました。詳細={エラー内容} 

sabuntrail の変換でエラーが

発生した場合 

サブントレイル側でエラー

が発生している場合は、『サ

ブントレイル』を開いての

操作の場合に記載されてい

るエラーメッセージを参照

してください。 

8 E-A992 

システムエラーが発生しま

した。詳細={エラー内容} 

[設定]ボタンクリック時に

エラーが発生した場合 

インストールに失敗してい

る場合があります。再イン

ストールしても問題が解決

しない場合は、「問合せフ

ォーム」で、お問い合わせ

ください。 
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4.2. お問い合わせ 

操作、ライセンスキーに関する問い合わせは、以下のメールアドレスにて承ります。 

お問い合わせ先 ：dcenter@toppan.co.jp  

4.3. 使い方を調べる 

お読みになられている操作マニュアル（本書）は、ヘルプより表示することも出来ます。 

画面 操作 

 

 
 

 

② 「ヘルプ」をクリックする

と操作マニュアルが表示さ

れます。 
  

２ 

mailto:dcenter@toppan.co.jp
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